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Budapest Brand Nonprofit Zrt.

a kozzététel rendjérol, valamint a kozérdeki adatok megismerésére
iranyulé igények intézésérol szol6 szabalyzata®

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabdlyzat célja

A Budapest Brand Nonprofit Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) mint Budapest Févaros
Onkorméanyzatanak kizarélagos tulajdonaban allo, tobbek kozott kulturalis és turisztikai
kozfeladatokat ellatd gazdasagi tarsasdg, az informécids oOnrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovdbbiakban: Infotv.) 26. §-anak
(1) bekezdése, 28. § (1) bekezdése, valamint 33. § (1) bekezdése alapjan koteles a
jogszabaly altal meghatarozott adatokat nyilvanosan kozzétenni, valamint a kézfeladatdnak
ellatdsa sordn keletkezett, altala kezelt kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyulo igényeket fogadni, azokat teljesiteni vagy — ha a teljesités feltételei
nem allnak fenn — azokat elutasitani.

A Szabdlyzat célja a Tarsasdgot érintd kozzétételi kotelezettség folyamatinak és
feleléseinek meghatarozasa, tovabba a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
intézésére vonatkozo eljarasrend rogzitése.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

— a Téarsasdg minden olyan szervezeti egységére, amely tevékenysége soran kozérdekii
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot kezel, valamint minden olyan munkavallaldjéra, akik
feladatuk ellatasa sordn kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat birtokaba kertiilnek,

— a Tarsasagtol kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatot igényld személyekre,

— az adatvédelmi tisztviselore

— a tarsasag honlapjat tizemeltetd kiilsé partnerre.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag altal kezelt kbzérdeki és a kozérdekbdl
nyilvanos adatokra, beleértve az adattovéabbitast, tovabba a Tarsasdg honlapjan torténd
kozzétételilkkel, valamint az adatigénylésekkel kapcsolatos szervezési és iigyviteli
feladatok, illetve hataskorok meghatarozasat is.

3. Alkalmazott jogszabalyok

— A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (4ltalanos adatvédelmi rendelet) szo6lo

! Kiadta: 18/2024. (XII. 2.) szamu szabalyzat
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2016/679/EU rendelet (a tovabbiakban GDPR);

— az informdacios onrendelkezési jogrol €és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

— a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarekosabb miikodésérdl szolo
2009. évi CXXII. torvény,

— a kozerdekll adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresod
rendszerre, a kozponti jegyzeék adattartalmara, az adatintegracidra vonatkozo
részletes szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet;

— a kozérdekli adat iranti i1gény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékeérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

— a kozzététel listdkon szerepld adatok kozzétételehez sziikséges kozzétételi
mintakrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet.

4. Ertelmezd rendelkezések

E szabalyzat alkalmazéasaban:

Személyes adat azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,,érintett”)
vonatkozé barmely informacid; azonosithat6 az a természetes személy, aki
kozvetlen vagy kdzvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul
név, szam, helymeghatdrozo adat, online azonosit6 (pl. e-mail cim) vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo
alapjan azonosithato

Kiilonleges adat a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az
érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozd
személyes adat, az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozo
személyes adat, valamint a biliniigyi személyes adat

Kozérdek adat az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében
1év6 és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alad nem eso,
barmilyen modon vagy formaban régzitett informéacié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gyiijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a
birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodésra, a megkdtott szerzodésekre vonatkoz6 adat

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat | a kozérdekil adat fogalma al4 nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli

Az érintett hozzéjarulasa az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapulo és egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdgsitést félreérthetetleniil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez

Tiltakozas az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok
torlését kéri.

Adatkezel6 az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
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rendelkezé szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egyiitt az
adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszk6zt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy
az altala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja

Adatkezelés

az alkalmazott eljarastol figgetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek 6sszessége, igy kiillondsen gytijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS minta, iriszkép) rogzitése

Adattovabbitas

az adat meghatdrozott harmadik személy szamadra térténé hozzaférhetdve
tétele

Nyilvanossagra hozatal

az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetové tétele

Adattorlés

az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges

Adatmegjeldlés

az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol

Adatzarolas

az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol

Adatmegsemmisités

az adatokat tartalmaz6 adathordoz¢ teljes fizikai megsemmisitése

Adatfeldolgozas

az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési miiveletek 0sszessége

Adatfeldolgozo

az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unio
kotelezo jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az
adatkezel megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat
kezel

Adatfelelds

az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikodése
sordn ez az adat keletkezett.

Adatkoz1o

az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi
kozz¢é az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait a Tarsasag
honlapjan, vagy mas kozzétételi helyen kozzéteszi

Adatallomany

az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége

Harmadik személy

olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezelével vagy az adatfeldolgozdval

Adatvédelmi incidens

a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi

Sajat honlapon kdzzétevo

az az adatfelelés, aki az Infotv. vagy sajat dontése alapjan a kozérdeki
adatokat kiilon adatk6zl6 kozremitkddése nélkiil teszi kozzé

II. A KOZZETETEL RENDJE

1. A koziigyek atlathatosaga, a kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos

alapvetések

1.1. A Tarsasag koteles elOsegiteni és biztositani a koziligyek atlathatésagat és a
nyilvanossag tajékoztatdsat a szabdlyzat hatalya ala tartozé adatok vonatkozéasaban.
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1.2. A Tarsasag, mint kozzétételre kotelezett adatfelelés szerv vezérigazgatdjanak
feleléssége gondoskodni a kozzétételi listakon szereplé adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételérol.

1.3. A Tarsasag vezérigazgatojanak feladata és felelossége

— a jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitani a honlap adatstruktirajat,

tartalmat és formajat;

— folyamatosan gondoskodni arrdl, hogy a honlapon valamennyi, az altalanos, kiilonos és

egyedi kozzétételi listak szerint kotelezéen kozzéteendd kozérdekl adat elérhetd legyen;

— biztositani a kozzétett kozérdekli adatok hitelességét.

2. A kozzétételi kotelezettség teljesitésére szolgalod honlap

2.1. A kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathato
¢és részleteiben 1s adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letoltés,
a nyomtatds, a kimasolas és a héldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell
hozzaférhetéve tenni.

2.2. A Tarsasag a 2.1. pont megvaldsitasa érdekében az Infotv.-ben meghatarozott adatok
elektronikus kozzétételi kotelezettségének a www.budapestbrand.hu cimi honlapjan (a
tovabbiakban: honlap) tesz eleget, a nyitolaprol kozvetleniil elérheto ,,Kozérdeki
adatok” hivatkozas alatt. E hivatkozasra kattintassal érheto el Tarsasag altalanos,
egyedi és kiillonos kozzétételi listaja.

2.3. A Térsasag honlapon az egységes kozadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozast
(kozadat.hu) elhelyezi.

2.4. A Tarsasag a kozzétételre szolgdlo honlapot gy alakitja ki, hogy az a széles korben
elterjedt, valamint a vakok és gyengén latok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is
olvashato legyen a jovében is.

2.5. A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kothetd.

2.6. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés és sériilés ellen, ezért a Tarsasdg honlapjat jogosultsag kezeld és a
jogosultak tevékenységét rogzitd (esemény naplok) rendszerrel kell elltni.

2.7. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithato, a jogosulatlan megvaltoztatds, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell
késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az
adatfelelés és a Jogi Iroda koteles egyiittmiikodni az adatk6zl6vel a helyreallitasban, és az
adatokat sziikség esetén Ujra atadni.

3. Kozzétételi listak

3.1. Altalanos kozzétételi lista

A Tarsasag a tevékenységéhez kapcsolodéan az Infotv. 1. szami mellékletében
meghatarozott, a Tarsasdg vonatkozdsaban értelmezhetd adatokat kozzéteszi (altalanos
kozzétételi lista).

Az éltalanos kozzétételi lista jelen szabalyzat 1. szamd mellékletét képezi.

3.2. Kiilonos kozzétételi lista

Az Infotv, vagy egyéb hatilyos jogszabaly egyes dgazatokra, a kozfeladatot ellato
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szervtipusra vonatkozdéan meghatarozhat egyéb kozzéteendd adatokat (kiilonos kozzétételi
lista).
A Tarsasag szamara kiilonos kozzétételi kotelezettséget
— a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szold 2009. évi
CXXII. torveny,
— a személyi jovedelemadd meghatarozott részének az ado6zd rendelkezése szerinti
felhasznalasarol sz6l6 1996. eévi CXXVI. torveény.
3.3. Egyedi kozzétételi lista
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdje, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosag vezetdje véleményének kikérése utan-, valamint jogszabaly a kozfeladatot ellato
szervre, azok iranyitasa, feliigyelete ala tartozo szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg (egyedi kozzétételi
lista).
A Tarsasag szamara egyedi kozzétételi kotelezettséget a FOvarosi Kozgytlés 134/2015.
(1.28.) F6v. Kgy. hatarozata ir elG.

4. A kozzetételi kotelezettség teljesitésében résztvevo szemelyek

4.1. Jelen szabalyzat alkalmazédsa soran a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételével
kapcsolatos feladatok ellatasa alapvetden a Tarsasag szervezeti egységei utjan torténik.
4.2. Az adatfelelésok
4.2.1. Jelen szabalyzat alkalmazasa soran adatfelelésnek mingsiil:
— a vezérigazgato,
— a vezérigazgato-helyettes(ek),
— a mindenkor hatalyos Szervezeti €s miikodési szabalyzat szerinti szervezeti egységek
vezetol,
— az adatvédelmi tisztviseld.
4.2.2. Az adatfelel6sok feladataik ellatasa soran
— a Jogi Iroda részére szolgaltatjak a naluk keletkezett, jogszabaly szerint kdzzéteendd
adatokat,
— az altaluk szolgaltatott adatokban bekdvetkezett valtozasokat jelzik a Jogi Iroda felé.
4.3. A Jogi Iroda
4.3.1. A Jogi Iroda feladatai elldtdsa soran gondoskodik valamennyi kozzétételi lista
vonatkozasaban
— az adatfelel6sok altal szolgaltatott, kozzéteendd adatok jogszabalyi megfeleldségérdl
¢s az adatko6zl® részére torténd megkiildésérdl, a kozzétételi egységrdl valo
tajékoztatassal egyidejileg,
— a kozzéteendé adatok naprakészségérdl, pontossagardl, szakszertiségérol,
értelmezhetdségérdl a kozzététel eldtt s utan,
— a pontatlan, téves adatok helyesbitésérdl, valamint a frissitett adatok tovabbitdsarol az
adatkoz10 részére,
— az idoészeritlenné valt adatok eltavolitasarol, sziikség szerint archivumba helyezésérol
az adatk6zl6 kozremiikodésével.
4.4. Az adatkozlo
44.1. Jelen szabalyzat alkalmazasa  soran  adatk6zlonek  mindsil a
marketingkommunikacios vezeto.
4.4.2. Az adatkozl6 feladata ellatidsa soran valamennyi kdzzétételi lista vonatkozasdban
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— a részére atadott adatokat az el6irasoknak megfelelo, €s a Tarsasag honlapjan
megjelenithetd formatumura alakitja, és gondoskodik a Tarsasag honlapjan torténd
megjelenitésrol,

— koordinalja a honlap tartalmanak belsd egyeztetését a Tarsasagon beliili felelds
munkatarsakkal,

— a leir6 adatokat és kozzétételi egység adatait a Jogi Iroda munkavéllal6inak
tajekoztatasa alapjan rendszeresen frissiti,

— sziikség szerint figyelmezteti az egyes adatfelelosoket és a jogi irodat a frissitendd
adatok atadasara,

—ellendrzi a Jogi Iroda altal megkiildott és a kozzétett adatok egyezOségét,

— folyamatosan ellenérzi a honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatosagat, elérhetdségét, a jogszabalyi eldirasoknak valé megfelelést.

4.5. Az adatvédelmi tisztviseld

45.1. Az adatvédelmi tisztviseld a honlapon torténd kozzétételi tevékenységek
megfeleléségét havi rendszerességgel ellenérzi és amennyiben a kozzétett adatokban
barmiféle hibat, hidnyt vagy pontatlansdgot észlel, tigy arr6l haladéktalanul elektronikus
uton (e-mailben) tajékoztatja a Jogi Irodat.

4.6. A Tarsasag honlapjat iizemelteté kiilso partner

4.6.1. A Tarsasag honlapjat lizemeltetd kiilsd partner feladata és feleléssége gondoskodni
az adatok jogosulatlan megvaltoztatisa, torlése, megsemmisiilése, sériilése elleni
védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol (mentésbol torténd visszaallitas).

5. A kozzététel folyamata

5.1. A kozzététel aldbbiakban részletezett folyamata valamennyi kozzétételi listan
szerepl6 adat vonatkozasaban iranyado.

5.2. Az adatfelel6sok a kozzéteend6 adatokat elektronikus levél atjan vagy elektronikus
adathordozon juttatjdk el a Jogi Iroda részére, amely szervezeti egység gondoskodik az igy
kapott vagy néla keletkezett adatoknak az adatkozld részére elektronikus Uton torténd
megkiildésérol.

5.3. Az adattovabbitast, valamint a honlapon torténé megjelenitést ugy kell elvégezni,
hogy a kozzététel idopontja és a kozlés idétartama megfeleljen az adat jellege szerinti,
jogszabalyban foglalt hataridének.

5.4. Az 5.2. ponttal 6sszhangban az adatkozl6 a Jogi Iroda altal megjelolt idépontig, ennek
hianyaban legfeljebb 5 munkanapon beliil gondoskodik az 0j adatok kozzétételérdl, a Jogi
Iroda altal kozolt modositas, pontositds, javitds elvégzésérdl, valamint a modositott,
pontositott, javitott adat torlésérél vagy archivumba helyezésérél, és errdl a Jogi Iroda
részére elektronikus levél utjan haladéktalanul visszaigazolast ad.

5.5. Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hatarid6t nem allapit meg, a Jogi
Iroda azok keletkezését vagy megismerését koveté 15 munkanapon beliil tovabbitja az
adatkozl6hoz. Az adatkozld a publikalast kovetden elektronikus levél Utjan haladéktalanul
visszajelez a Jogi Irodanak.

5.6. A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészeriitlenné valasa esetén a Jogi Iroda
— az érintett adatfelelds sziikség szerinti bevonasaval — eléallitja a helyesbitett vagy frissitett
kozzétételi adatokat tartalmazo publikaldsi egységet és a szabalyzat alapjan megkiildi az
adatko6z16 részére.

5.7. Az adatkdzl6 az 5.6. pontban foglaltak esetében az 5.4. pont szerinti hataridében
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koteles feladatat elvégezni.

5.8. Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zd allapotanak archivumban tartdsat irja
elé, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg.

5.9. Ha kozzétett kozérdekli adatok megvaltoznak, €s ez érinti a kozzétett kozérdekli
adatokat tartalmazo leird adatokat, igy a Jogi Iroda a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozo leird adatokat koteles a kozzétételi listdban meghatarozott
megoOrzeési 1d0 alatt karbantartani, igy kiilonosen az Gjonnan kozzétett kozzeétételi egységre
vonatkoz6 1 leird adatokat létrehozni, a pontatlan, téves vagy iddészeriitlen leird adatot
helyesbiteni és mindezeket megkiildeni az adatk6z16 részére.

6. A kozzétett allomanyok formatuma

6.1. Az adatkozl6 a kozzétételi egységeket HTML vagy .pdf formatum szerint késziti el.

6.2. Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor Iehet
alkalmazni, ha a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak, vagy csak jelentésen
hatranyosabb feltételek (méret, sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacio
megjelenitésére.

III. A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS
ADATOK MEGISMERESENEK RENDJE

1. Bevezeto

1.1. A tarsasagnak, mint kozfeladatot ellatod jogi személynek lehetdvé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évé kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel — erre irdnyul6 igény alapjan barki megismerhesse. A koziigyek
atlathatosaga érdekében a Tarsasag koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos
¢s gyors tajékoztatasat a kozérdekli adatok megismerése tekintetében.

1.2. A Téarsasag kezelésében 1év6 kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre
iranyuld igény alapjan barki megismerheti.

2. Az igénylés benyujtasanak helye és modja

2.1. A kozérdekii adat megismerése irant barki nytjthat be igényt a Tarsasagnal:

— szoban, személyesen a Tarsasag székhelyén (1052 Budapest, Varoshaz utca 9-11.) az
Igazgatosagon

— irasban postai ton 1052 Budapest, Varoshaz utca 9—11. cimen

— elektronikus Uton az igazgatosag@budapestbrand.hu email cimen.

2.2. A beérkezd adatigénylést a vezérigazgatosagi asszisztens fogadja és azt — a
vezérigazgatd egyidejl tajékoztatdsa mellett — azt haladéktalanul kételes megkiildeni a Jogi
Iroda részére.

2.3. Az igény benyujtasa soran sziikséges megadni az i1gényl6 nevét és pontos
elérhetdségét, amelyen felveheté az igénylovel a kapcsolat a minél gordiilékenyebb
ligyintézés, illetve a kért adatok esetleges pontositasa vagy egy€b informacio, tajékoztatas
kérése érdekében.



Budapest Brand Nonprofit Zrt. - a kézzététel rendjérdl, valamint a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények

intézésérdl szolo szabalyzata

Hataly: 2024.XI1.2. - Jogtar
8/21 oldal

2.4. Az igénylének a kérelmében meg kell jelolnie, hogy a kozérdekii adatokat milyen
formaban kivanja megismerni, illetve az igényelt kozérdekii adatokat hova és milyen
formaban kéri eljuttatni az alabbiak szerint:

— személyesen, csak az adatok megtekintésével torténd megismereés

— személyesen, az adatok megtekintésével torténd megismerés €s masolat igénylése

— csak masolat forméjaban torténd igénylés

— a masolat igénylése esetén, a masolat papir alapon, elektronikus adathordozon vagy
elektronikus levél forméjaban keriiljon atadasra

— masolat (papir és szamitdgépes adathordozd esetén) atadasa személyesen vagy postai
uton (tértivevényes postai kiildeményként) torténjen.

2.5. A személyes iratbetekintést kovetden az igényldnek irasban nyilatkozni kell arrol,
hogy mely dokumentumokat tekintette meg.

2.6. A masolatok személyes 4ataddsa, minden esetben irdsbeli atvételi nyilatkozattal
torténik.

2.7. Az igényelt kozérdekli adatok postai Uton torténd tovabbitasa minden esetben
tértivevényes postai kiildemény formajaban torténik.

2.8. Az igényelt kozérdekli adatok elektronikus levél utjan torténd tovabbitdsa minden
esetben a levelezo rendszeren beallitott automatikus kézbesitési visszaigazolassal torténik.

3. A megismerési igény vizsgalata

3.1. A Jogi Iroda a 2.2. pont szerint kézhez vett adatigénylést és az esetlegesen kapcsolodo
dokumentumokat haladéktalanul koteles tovabbitani az adatvédelmi tisztviseld részére.

3.2. Az adatvédelmi tisztviseld az igény megérkezését kovetd 1 napon beliil azt az aldbbi
szempontok szerint megvizsgalja:

— a megismerni kivant adatok kore egyértelmiien meghatdrozhato-e;
— az adatok a Tarsasag kezelésében vannak-e;
—a megismerni kivant adatok nem mindsiilnek-e jogszabaly alapjan védett adatnak.

3.3. Amennyiben nem 4allapithaté6 meg egyértelmiien a megismerni kivant adatok kore, az
igényl6t a tartalmi hidnyossdgok konkrét megjeldlésével pontositasra kell felkérni.
Amennyiben az igényl6 az igény pontositdsara irdnyul6 felhivasra nem vélaszol, az igényt
visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl6t a felhivas megkiildésekor eldre figyelmeztetni
kell.

3.4. Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok nem d&llnak a Tarsasag
kezelésében

— az igény haladéktalanul megkiildend6 az illetékes szervnek és ezzel egyidejiileg az
tigyfelet értesiteni kell errdl;

— ha nem allapithat6 meg az illetékes szerv, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérol
haladéktalanul értesiteni kell.

3.5. Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjan védett
adatnak mindsiilnek, az tgyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni
kell.

3.6. Az adatvédelmi tisztvisel a 3.3. — 3.5. pontban foglaltak szerinti intézkedésekrdl az
intézkedések megtételét megeldzden koteles irasban tajékoztatni a Jogi Irodat.

3.7. Az ligyfél az igényét az eljaras teljes idotartama alatt barmikor visszavonhatja.

4. A megismerési igény teljesitése
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4.1. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérdl az adatvédelmi
tisztvisel6 gondoskodik. Az adatvédelmi tisztviseld az igény teljesitését megel6zben koteles
arrol irasban tajékoztatni a Jogi [rodat.

4.2. A kozérdekli adat megismerésére iranyulo igénynek a Tarsasag az igény tudomdasara
jutéasat kovetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

4.3. Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a 15
napos hatarido egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat. Errdl az igénylot az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

4.4. Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos 1génylo altal egy éven belill benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

4.5. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumroél vagy dokumentumrészrdl, annak taroléasi
modjatol fiiggetleniil, az igényld masolatot kaphat. A Téarsasdg a masolat készitéséért — az
azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedéen — koltségtéritést allapithat meg,
amelynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését megeldzden tajékoztatnia kell. Az
igényld a kapott tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az
igénylését fenntartja-e. A tdjekoztatds megtételétdl az i1gényld nyilatkozatinak az
adatkezeléhoz vald Dbeérkezéséig terjedé idétartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hatariddbe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles a
Térsasag részére — annak kiallitott szamlaja alapjan — megfizetni.

4.6. Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeroforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, vagy az a dokumentum, illetve
dokumentumrész — amelyrdl az igénylé masolatot igényelt — jelentés terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértekérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatirozott
Osszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon
beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a
masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmii, tovabba a
koltségtérités mértékeérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a madsolatkészitést nem
igényl6 lehetéségeirdl az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

4.7. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok
figyelembe:

— az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaero6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaero-raforditas koltsége.

4.8. Ha a kozérdekli adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.9. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt a Tarsasdg aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formdaban, illetve moédon kell
eleget tenni.
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4.10. Ha a kért adatot a Tarsasag korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hozta, az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjeldlésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

4.11. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhat6 meg azért,
mert a nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

5. A megismer¢si igény elutasitasa, az elutasitott igényekkel kapcsolatos
nyilvantartasi €s adatszolgaltatasi kotelezettség

5.1. Amennyiben a megismerési igény vizsgalata soran megallapitasra keriil, hogy az
ugyfél altal igényelt adatok nem hozhatdk nyilvanossagra, az igény teljesitése megtagadasra
kertil.

5.2. Az adatvédelmi tisztviseld6 — a Jogi Irodaval elézetesen egyeztetve — az igény
megtagadasardl annak beérkezését kdvetd 15 napon beliil irdsban, vagy — ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiti az igényldt. A teljesités
megtagadasara vonatkozd tajékoztatdsnak kotelezOen tartalmaznia kell az igény
megtagadasanak tényét, a megtagadas indokéat, valamint a jogorvoslati lehetdségeket.

5.3. Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokairdl az Adatvédelmi
tisztviseld nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig
tajekoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot.

6. Az 1génylo személyes adatainak kezelése

6.1. Ha az Infotv. masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. §
(1a) bekezdésében meghatdrozott szempont alapjan vald vizsgéalatdhoz, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetésé¢hez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatarozott 1do elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetéen az
igényl6d személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

1V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabdlyzat 2024. december 02. napjan 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes,
ezzel egyidejiileg nem alkalmazand6 a Budapest Brand Nonprofit Zrt. 12/2023. (VIII. 21.)
szamu Kozzétételi Szabalyzata.
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1. szamu melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megorzés

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon-
és telefaxszdma, elektronikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgdlatanak
elérhetdségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek
vezetbinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az eléz6 allapot torlend6

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetosége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6éz6 allapot torlend6

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Gsszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A Tarsasagnal nem all
rendelkezésére ilyen adat.

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt
allo, vagy alarendeltségében mitkddé mas kdzfeladatot ellato szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6éz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A Tarsasagnal nem all
rendelkezésére ilyen adat.

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével miikodo gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kdzfeladatot ellato szerv
részesedésének mértéke

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A Tarsasagnal nem all
rendelkezésére ilyen adat.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az elézé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A Térsasagnal nem all
rendelkezésére ilyen adat.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdltségvetési szerv neve,

A valtozasokat

Az elézé allapot 1 évig

A Térsasagnal nem all
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székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az
azt alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapito okirata, vezetoje,
honlapjénak elérhetdsége, miikodési engedélye

kovetden azonnal

archivumban tartasaval

rendelkezésére ilyen adat.

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztéség és A véltozasokat Az eléz6 allapot 1 évig A Tarsasagnal nem all
kiad6 neve és cime, valamint a fé6szerkeszt6 neve kovetéen azonnal archivumban tartasaval rendelkezésére ilyen adat.
11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi | A valtozasokat Az elézé allapot 1 évig
dontései tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek, ennek kovetéen azonnal archivumban tartasdval
hianyaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést
gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Mego6rzés Megjegyzés
1. | A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét A valtozasokat Az eléz6 allapot 1 évig
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi kovetéen azonnal archivumban tartasaval
szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési
szabalyzat vagy tligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege
2. | Az orszagos illetékességli szervek, valamint a févarosi és megyei A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendé | A Tarsasignal nem all
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato szerv feladatarol, kovetéen azonnal rendelkezésére ilyen adat.
tevékenységérdl szo6lo tajékoztatd magyar és angol nyelven
3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig A Tarsasagnal nem all
archivumban tartasaval rendelkezésére ilyen adat.
4. | Allamigazgatasi, onkorméanyzati, és egyéb hatosagi tigyekben A valtozasokat Az el6z6 allapot torlendé | A Tarsasagnal nem all

iigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen
eljaré szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
szlikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast
megindito irat benyujtasanak modja (helye, ideje), tigyfélfogadas ideje, az
iigyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hatarido), az tigyek intézését
segitd utmutatok, az tigymenetre vonatkoz6 tajékoztatas és az
ugyintézéshez hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az ligytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet megilletd
jogokrol és az tigyfelet terheld kotelezettségekrol

kovetden azonnal

rendelkezésére ilyen adat.
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5. | A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig
finanszirozott kdzszolgaltataisok megnevezése, tartalma, a kovetéen azonnal archivumban tartasaval
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbol adott kedvezmények
6. | A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve A valtozasokat Az elézé allapot 1 évig
nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, |kovetéen azonnal archivumban tartasaval
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa, kérddives adatfelvétel
esetén a kitdltendo kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot
ellato szerv altal — alaptevékenysége keretében — gyiijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei
7. | A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig A Tarsasagnal nem all
hozzaférés mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke archivumban tartdsdval rendelkezésére ilyen adat.
8. | A testiileti szerv dontései elOkészitésének rendje, az allampolgari A valtozasokat Az eléz6 allapot 1 évig A Tarsasagnal nem all
kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv | kdvetéen azonnal archivumban tartasaval rendelkezésére ilyen adat.
iilléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai,
ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | A torvény alapjan kdzzéteendd jogszabalytervezetek és kapcsolodo Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig A Tarsasagnal nem all
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének nyilvanos rendelkezése hianyaban | archivumban tartasaval rendelkezésére ilyen adat.
iilésére benyujtott eldterjesztések a benyujtas idopontjatol a benyujtas idopontjat
kovetéen azonnal
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett hirdetmények, kdzlemények Folyamatosan Legalabb 1 évig A Téarsasagnal nem all
archivumban tartasaval rendelkezésére ilyen adat.
11. | A kozfeladatot ellatod szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok Folyamatosan Az eléz6 allapot 1 évig
eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval
12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos A vizsgalatrol sz016 Az el6z6 allapot 1 évig
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos megallapitasai jelentés archivumban tartasaval
megismerését
kovetden
haladéktalanul
13. | A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények intézésének rendje, | Negyedévente Az eléz6 allapot torlendd
az illetékes szervezeti egység neve, elérhetdsége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve
14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig A Tarsasagnal nem all

alapulo statisztikai adatgytijtés eredményei, idobeli valtozasuk

archivumban tartasaval

rendelkezésére ilyen adat.
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15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatas Negyedévente Az elézé allapot 1 évig
adott szervre vonatkoz6 adatai archivumban tartasaval

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyul6 szerzodések listéja, Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig A Tarsasagnal nem all
amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6do fél archivumban tartasaval rendelkezésére ilyen adat.

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kozérdeki adatok A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig A Tarsasagnal nem all
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek kovetden azonnal archivumban tartasaval rendelkezésére ilyen adat.

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo6 kiilonds és egyedi kozzétételi lista | A valtozasokat Az el6éz6 allapot torlendd

kovetéen azonnal

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kdzadatok A valtozasokat koveté | Az el6z6 allapot 1 évig A Téarsasagnal nem all
ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd 15 napon beliil archivumban tartasaval rendelkezésére ilyen adat.
kulturalis kozadatok listdja a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot ellato szerv kezelésében levd,
a kozadatok Gjrahasznositasarol szo6l6 torvény szerint (ijrahasznosithato
kozadat tipusokrol valo tajékoztatés, a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

20. | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok tijrahasznositasara A valtozasokat kovetd | Az el6zé allapot torlendd | A Tarsasagnal nem all
vonatkoz6 altalanos szerzddési feltételek elektronikusan szerkeszthetd 15 napon beliil rendelkezésére ilyen adat.
valtozata

21. | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok Gjrahasznositas A valtozasokat kovetd | Az eléz6 allapot torlendé | A Tarsasagnal nem all
céljabal torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendo dijak altalanos 15 napon beliil rendelkezésére ilyen adat.
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd tényezokkel egyiittesen

22. | A kozadatok tjrahasznositasardl szolo torvény szerinti jogorvoslati A valtozasokat kovetd | Az el6z6 allapot torlendé | A Tarsasagnal nem all
tajékoztatas 15 napon beliil rendelkezésére ilyen adat.

23. | A kozfeladatot ellatod szerv altal megkotott, a kozadatok A valtozasokat kovetd | Az el6zé allapot torlendd | A Tarsasagnal nem all
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint kotott kizarolagos jogot biztositd | 15 napon beliil rendelkezésére ilyen adat.
megallapodasok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas egyéb 1ényeges
elemeinek megjelolése

24. | A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok ujrahasznositasarol A valtozasokat kovetd | Az el6zé allapot torlendd | A Tarsasagnal nem all
$z0106 torvény szerint 15 napon beliil rendelkezésére ilyen adat.
a kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szovege

25. | A kdzadatok 0jrahasznositasarol szolo torvény szerinti azon jogszabaly, A valtozasokat kovetd | Az el6zé allapot torlendd | A Tarsasagnal nem all

kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz, kdzszolgaltatasi szerzo6dés vagy mas
kotelezo erdvel bird dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutatod
hivatkozés), amely az Gjrahasznositas c€ljabol rendelkezésre bocsathatd

15 napon beliil

rendelkezésére ilyen adat.
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kozadat gytijtésével, eloallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggo koltségek jelentds részének sajat bevételbol valod fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére
I11. Gazdalkodéasi adatok
Adat Frissités Megérzés Megjegyzés
A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint | A valtozasokat A kozzétételt kdvetd 10
beszamoloja vagy éves koltségvetés beszdmoloja kovetéen azonnal évig
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak 1étszdmara és személyi Negyedévente A kiilon jogszabalyban

juttatasaira vonatkozé Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és
vezeto tisztségviselok illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nytjtott, az allamhaztartasrol szo616
torvény szerinti koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére,
a tAmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tAmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A Tarsasagnal nem all
rendelkezésére ilyen adat.

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhéztartashoz
tartozd vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot
elérd vagy azt meghalado értéki arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozé szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotod
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idore kotott szerz6dés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szo16 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b)
pontja szerinti beszerzések ¢és az azok eredményeként kotott szerzodések
adatai kivételével
A szerzédés értéke alatt a szerz0dés targyaért kikotott — altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb 0sszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatér$ — egy évnél hosszabb

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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id6tartamra kotott — szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott azonos targyt
szerzddések értékét egybe kell szdmitani

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott nyilvanos adatok Negyedévente A kiilon jogszabalyban A Tarsasagnal nem all
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, meghatarozott ideig, de rendelkezésére ilyen adat.
palyazat eredménye) legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy Negyedévente A kiilon jogszabalyban A Tarsasagnal nem all
kiilondsen egyesiilet tamogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és meghatarozott ideig, de rendelkezésére ilyen adat.
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, legalabb 1 évig
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd archivumban tartasaval
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado kifizetések

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosulo fejlesztések leirasa, az Negyedévente Legalabb 1 évig A Tarsasagnal nem all
azokra vonatkozd szerzédések archivumban tartasaval rendelkezésére ilyen adat.

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés az ajanlatok Negyedévente Legalabb 1 évig

elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol)

archivumban tartasaval
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2. szamu melléklet

Szobeli adatigénylés esetén alkalmazando ivirlap

] i IGENYBEJELENTES ] ,
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1. Az adatigénylés meghatarozasa szabadszoveges leirassal

2. A kozérdekii adatok igénylésének modja
(Az igény a megfelelé négyzetbe helyezett X-szel rogzitendd.)

o Személyesen, csak megtekintéssel kivanja megismerni a fenti adatokat.
o Személyesen, megtekintéssel kivanja megismerni a fenti adatokat amelyekrél masolatot is kér.
0 A masolatot az aldbbi formaban kéri:
O papir alapon;
o CD-n;
o DVD-n;
O sajat tulajdontl pendrive-ra masolva, amelyet rendelkezésre bocsat.
A masolatot:
o személyesen kivanja atvenni;
O postai uton kéri, az alabbi

3. Személyes adatok

Név:
Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legalabb az egyik megadasa kotelezd!)

Igényt felvevd aldirasa
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3. szamu melléeklet

Ellendrzési nyomvonal — kitelezden kizzéteendo kiozérdekii adat kizzététele

Felelésségi szintek

No. Folyamat Elokészités feladatgazda ellenérzé ellenérzés jovahagyé jovahagyas folyamat Hataridé
1épései 1épései modja modja eredményeképp
keletkezett
dokumentum
1 | A koételezéen adatok sziirése, | Adatfelelésok | Jogi iroda Atnézés Jogi iroda Megkiildés az kozzétételi lista | Kozzétételi
kozzéteendd statisztikak adatkozlonek listaban
kozérdekli adat | készitése, a meghatarozott
elkészitése kozzétételi lista iitemezés
szerinti
bontasban
2 | A kozzétételi n.é. Jogi Iroda Adatvédelmi Atnézés n.é. n.é kozzétételi lista | Havi
tevékenységek tisztvisel6 rendszerességgel
megfelel6ségéne
K ellendrzése
3 | AXkoételezden Honlapra Jogi iroda n.é n.é n.é n.é kozzétételi lista | n.é
kozzéteendo torténo feltoltés,
kozérdekii adat | aktualizalas
megkiildése az | elékészitése
adatkozlének
4 | A kozérdekt kozzétételi Adatko6z16 Jogi iroda Visszaigazolas | n.é. n.é Kozzététel a Jogi Iroda altal
adatok sajat egységek HTML kiildése honlapon megjelolt
honlapon torténd | vagy .pdf idépontig, ennek
kozzététele formatumba hianyaban
torténd legfeljebb 5
konvertalasa munkanapon
beliil
5 | Adatok Modositando Jogi iroda Adatvédelmi Atnézés Jogi iroda Megkiildés az Modositando Kozzétételi
frissitése, kozzétételi tisztvisel adatko6z16nek kozzétételi listaban
archivélasa, egységek egységek listaja, | meghatarozott
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helyesbitése, azonositasa
eltavolitasa

a kozzétételi
egységekkel

utemezés

6 | Honlapon n.é. Jogi Iroda n.é. n.é. n.é. Megkiildés az
kozzétett adatok adatkozlének
pontossaganak,
idészeriiségének,
értelmezhetdség
ének biztositasa

kozzétételi lista

Folyamatos

7 | Kozzétett n.é. A Tarsasag n.é. n.é. n.é. n.é.
adatok védelme honlapjat
jogosulatlan lizemeltet6 kiilsé
megvaltoztatas, partner

torlés,
megsemmistilés,
sériilés ellen

A Térsasag
honlapjanak
napléallomanyai

folyamatos

4. szamu melléeklet

Ellendrzési nyomvonal — kizérdekii adatok és a kiozérdekbdl nyilvanos adatok megismerési igényének teljesitése

Felelgsségi szintek
No. Folyamat El6készités feladatgazda ellenérzé ellenérzés jovahagyé jovahagyas folyamat Hataridé
1épései 1épései modja modja eredményeképp
keletkezett
dokumentum

1 | kozérdekt adat | n.é. vezérigazgatod beszamoltatas n.é. n.é. Kitoltott igény
megismerése vezérigazgatdsag igénybejelentd | beérkezését
iranti igény i asszisztens urlap kovetéen
megérkezése, haladéktalanul
iktatasa,
vezérigazgato
tajékoztatdsa

2 | kozérdekii adat | igénybejelentd n.¢. n.e. n.é. n.é. n.é igény
megismerése trlap kitdltése | vezérigazgatosag beérkezését
iranti igény i asszisztens kovetéen
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megkiildése Jogi haladéktalanul
Iroda felé
adatigénylés és | igénybejelenté | Jogi Iroda n.é. n.é. n.é. n.é. n.é haladéktalanul
az esetlegesen  |tirlap atnézése és
kapcsolodo az
dokumentumok | adatigényléshez
tovabbitasa az | kapcsolodd
adatvédelmi dokumentumok
tisztvisel6 Osszeallitasa
részére
Igény Igénybejelentd | Adatvédelmi Jogi Iroda beszamoltatas n.é. n.é feljegyzések, igény
megvizsgalasa | {rlap, az tisztviselo email-ek ha beérkezését
adatigénylés és sziikségesek kovetd 5 napon
az esetlegesen beliil
kapcsolodo
dokumentumok
elemzése
Igényld Igénybejelentd | Adatvédelmi n.é n.é n.é n.é pontositott igény
felékérése urlap, az tisztviselo igény beérkezését
pontositasra a adatigénylés és kovetd 5 napon
tartalmi az esetlegesen beliil
hianyossagok kapcsolodo
konkrét dokumentumok
megjelolésével | elemzése
A megismerési | Igénybejelentd | Adatvédelmi n.é n.é Jogi Iroda szobeli, vagy Adatigénylo és | azigény
igény elutasitasa |urlap, az tisztvisel irasbeli Jogi Iroda tudomasara
(az igényelt adatigénylés és jovahagyas részére kiildott | jutasat kovetd
adatok nem az esetlegesen tajékoztatd email | legrovidebb idd
allnak a kapcsolodo alatt, legfeljebb
Tarsasag dokumentumok azonban 15
kezelésében, elemzése napon beliil
vagy jogszabaly
alapjan védett
adatok)
Esetleges informéacio Adatvédelmi n.¢. n.¢é. Jogi Iroda szobeli, vagy koltségtérités az igény
koltségtérités kérés az tisztviseld irasbeli mértéke tudomasara
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Hataly: 2024 .X11.2. - Jogtar
21/21 oldal
mértékének adatigénylés és jovahagyas jutasat koveto
meghatarozasa |az esetlegesen legrévidebb id6
kapcsolodo alatt, legfeljebb
dokumentumok azonban 15
eloallitasi, napon beliil
el6keresési
eréforras
igényérol
8 | Azigényl6 altal Adatszolgaltato | Adatvédelmi dokumentumok | n.é. n.é az igény az igény
meg nem szervezeti tisztvisel6 atnézése teljesitéséhez tudomasara
ismerhet6 adatok egység vezetbje szlikséges jutasat kovetd
felismerhetetlen altal kijelolt dokumentumok |legrévidebb id6
né tétele munkatarsa az igénylo altal |alatt, legfeljebb
meg nem azonban 13
ismerheté adatok | napon beliil
kitakarasdval
9 | kozérdekti adat | azigény Adatvédelmi n.é. n.é. Jogi iroda szobeli, vagy Az igényld az igény
megismerésére | teljesitéséhez tisztviselo irasbeli részére tudomasara
iranyulo igények |sziikséges jovahagyas megkiildott, az | jutasat koveto
teljesitése dokumentumok, igény legrovidebb id6
utols6 koros teljesitéséhez alatt, legfeljebb
ellendrzése szlikséges azonban 15
dokumentumok | napon beliil
10 | Azigényld Adatvédelmi n.é n.é n.é n.é Az igénylések | azigény
személyes tisztviselo nyilvantartasaba |tudomasara
adatainak bejegyzett igény, |jutasat kovetd
kezelése amely legrovidebb id6
tartalmazzaaz |alatt, legfeljebb
igényt benyujté |azonban 30
személyes napon beliil
adatait (név,
email cim)




